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คู่มือการใช้งานเว็บไซต์
ส่วนของครูผู้สอน

ชื่อระบบ

HSW MOOC โรงเรียนห้วยซ้อวิทยาคม รัชมังคลาภิเษก
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คำแนะนำเบื้องต้น

HSW MOOC โรงเรียนห้วยซ้อวิทยาคม รัชมังคลาภิเษก เป็นแพลตฟอร์มเรียนออนไลน์ของโรงเรียน ที่ครูผู้สอนสามารถสร้าง
และจัดการบทเรียนของตนเอง กำหนดแบบทดสอบก่อน-หลังเรียน และติดตามผลการเรียนของนักเรียนที่ลงทะเบียนเรียนได้
ด้วยตนเอง

คู่มือฉบับนี้จัดทำขึ้นสำหรับ "ครูผู้สอน" โดยเฉพาะ ครอบคลุมเฉพาะเมนูและฟังก์ชันที่ครูผู้สอนใช้งานจริง ได้แก่ การ
สร้าง/จัดการบทเรียนของตนเอง การเพิ่มข้อสอบก่อน/หลังเรียน การเพิ่มแบบสอบถามและแบบประเมิน การตรวจสอบผล
การเรียนของนักเรียน และการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว

หมายเหตุ: ครูผู้สอนแต่ละคนจะเห็นและจัดการได้เฉพาะบทเรียนที่ตนเองสร้างไว้เท่านั้น จะไม่เห็นข้อมูลบทเรียนของครูผู้สอน
ท่านอื่น

URL สำหรับเข้าใช้งาน: https://hswmooc.hsw.ac.th/

1. การเข้าสู่ระบบ

1. เปิดเว็บเบราว์เซอร์แล้วไปที่ URL ของระบบตามที่ระบุด้านบน

ภาพที่ 1 หน้าเข้าสู่ระบบ

2. กรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านของครูผู้สอน ตอบคำถามบวกเลขในช่อง "ระบบความปลอดภัย" แล้วกดปุ่ม "เข้าสู่ระบบ"
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2. ภาพรวมหน้าแดชบอร์ด

1. หลังเข้าสู่ระบบสำเร็จ จะเห็นหน้า "ภาพรวมระบบ" แสดงจำนวนรายวิชา หน่วยย่อย คำถาม/ข้อสอบ และไฟล์สื่อการเรียน
เฉพาะของครูผู้สอนคนนั้นเท่านั้น

ภาพที่ 2 หน้าภาพรวมระบบของครูผู้สอน
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3. การดูรายการบทเรียนทั้งหมดในระบบ

1. กดเมนู "บทเรียนทั้งหมด" บนแถบเมนูด้านบนของทุกหน้า เพื่อดูรายวิชาทั้งหมดที่เปิดสอนในระบบ (รวมถึงวิชาของครูผู้
สอนท่านอื่น) เรียงจากวิชาที่เพิ่มล่าสุด

ภาพที่ 3 หน้าบทเรียนทั้งหมด (มุมมองครูผู้สอน)

2. ค้นหาชื่อวิชาได้จากช่องค้นหาด้านขวาบน หรือกดเลือกกลุ่มสาระจากเมนูด้านซ้ายเพื่อกรองเฉพาะวิชาในกลุ่มนั้น หากมี
วิชาจำนวนมาก ระบบจะแบ่งแสดงเป็นหน้าๆ พร้อมเลขหน้าด้านล่างรายการโดยอัตโนมัติ

3. ขณะกำลังแก้ไขบทเรียนอยู่ หากกดเมนู "บทเรียนทั้งหมด" ออกไป สามารถกลับมาทำงานต่อได้ 2 ทาง คือ กดลิงก์ "ย้อน
กลับหน้าก่อนหน้า" ที่มุมซ้ายบนของหน้าบทเรียนทั้งหมด หรือกดปุ่ม "กลับไปแก้ไขบทเรียน" บนแถบเมนูด้านบน ซึ่งจะ
ปรากฏขึ้นเองอัตโนมัติเมื่อมีบทเรียนที่แก้ไขค้างไว้ ทั้งสองทางจะพากลับไปยังหน้าเดิมพร้อมแท็บที่เปิดค้างไว้ทันที โดยไม่ต้อง
ใช้ปุ่มย้อนกลับของเว็บเบราว์เซอร์

ภาพที่ 4 ปุ่ม "กลับไปแก้ไขบทเรียน" บนแถบเมนูด้านบน
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4. การสร้างและจัดการบทเรียนที่รับผิดชอบ

1. เลือกเมนู "บทเรียนของฉัน" เพื่อดูรายวิชาทั้งหมดที่ตนเองเป็นผู้สอน กดปุ่ม "เพิ่มบทเรียนใหม่" เพื่อสร้างวิชาใหม่

ภาพที่ 5 หน้ารายการบทเรียนของฉัน

2. กรอกชื่อวิชา คำอธิบาย เลือกกลุ่มสาระการเรียนรู้ และแนบรูปปกวิชา (ถ้ามี) จากนั้นกดบันทึกข้อมูล

ภาพที่ 6 ฟอร์มเพิ่มบทเรียนใหม่



คู่มือการใช้งาน — ส่วนของครูผู้สอน

หน้า 6 / 17

3. กดปุ่ม "จัดการเนื้อหา" ของวิชาที่ต้องการ แล้วกดปุ่ม "เพิ่มหน่วยย่อยใหม่" เพื่อสร้างหน่วยการเรียน กำหนดว่าหน่วยนี้มี
แบบทดสอบก่อนเรียน สื่อการเรียน และแบบทดสอบหลังเรียนหรือไม่ พร้อมกำหนดจำนวนครั้งที่ทำแบบทดสอบได้ (หรือไม่
จำกัดจำนวนครั้ง) และเปิด/ปิดการทำแบบทดสอบแต่ละชุด

ภาพที่ 7 หน้าต่างเพิ่มหน่วยย่อยใหม่

4. เมื่อบันทึกแล้ว หน่วยย่อยจะปรากฏในรายการ พร้อมปุ่มสำหรับจัดการเนื้อหาแต่ละส่วนของหน่วยนั้นต่อไป

ภาพที่ 8 หน้าจัดการหน่วยย่อยหลังเพิ่มข้อมูล
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5. กดปุ่ม "ดูตัวอย่าง (มุมมองนักเรียน)" ที่มุมขวาบนของหน้าจัดการเนื้อหาหน่วยย่อย เพื่อดูหน้าบทเรียนทั้งวิชาในมุมมองที่
นักเรียนจะเห็นจริง หรือกดไอคอนรูปตาที่แต่ละหน่วยย่อยเพื่อดูตัวอย่างเฉพาะหน่วยนั้น การดูตัวอย่างนี้ไม่ต้องมีบัญชี
นักเรียน และไม่มีการบันทึกคะแนนหรือความคืบหน้าใดๆ ลงระบบ

ภาพที่ 9 ปุ่ม "ดูตัวอย่าง (มุมมองนักเรียน)" และไอคอนรูปตาที่แต่ละหน่วยย่อย

6. หน้าที่เปิดขึ้นจะมีแถบแจ้ง "โหมดดูตัวอย่าง" กำกับไว้เสมอ หน่วยย่อยและกิจกรรมทั้งหมดจะถูกปลดล็อกให้ดูได้ทุกอย่าง 
คำตอบ/คะแนนใดๆ ในโหมดนี้จะไม่ถูกบันทึกจริง

ภาพที่ 10 หน้าบทเรียนในโหมดดูตัวอย่าง (มุมมองนักเรียน)
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5. การเพิ่มข้อสอบก่อน/หลังเรียน (ปรนัย และถูก-ผิด)

1. จากหน้าจัดการหน่วยย่อย กดปุ่ม "แบบทดสอบก่อนเรียน" หรือ "แบบทดสอบหลังเรียน" ของหน่วยที่ต้องการ ระบบจะพา
ไปยังแท็บ "แบบทดสอบก่อน/หลังเรียน" โดยอัตโนมัติ ข้อสอบชุดนี้ใช้ร่วมกันทั้งสองรอบ นักเรียนจะตอบคำถามชุดเดียวกันทั้ง
ก่อนและหลังเรียน

ภาพที่ 11 แท็บแบบทดสอบก่อน/หลังเรียน
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2. เลือกชนิดข้อสอบ (ปรนัย 4 ตัวเลือก หรือ ถูก-ผิด) กรอกโจทย์คำถาม แนบรูปประกอบคำถามได้หากต้องการ สำหรับ
ข้อสอบปรนัยสามารถแนบรูปประกอบแต่ละตัวเลือกได้เช่นกัน แล้วเลือกคำตอบที่ถูกต้อง จากนั้นกด "เพิ่มข้อสอบ"

ภาพที่ 12 ฟอร์มเพิ่มข้อสอบพร้อมรูปประกอบ
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3. ข้อสอบที่เพิ่มแล้วจะแสดงในรายการทันที พร้อมรูปประกอบคำถาม/ตัวเลือก และไฮไลต์คำตอบที่ถูกต้องด้วยกรอบสีเขียว

ภาพที่ 13 รายการข้อสอบหลังเพิ่มข้อมูล
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4. กดปุ่ม "แก้ไข" ที่มุมขวาของแต่ละข้อเพื่อแก้ไขคำถาม ตัวเลือก คำตอบที่ถูกต้อง หรือเปลี่ยนรูปประกอบ (หากไม่แนบรูป
ใหม่ ระบบจะคงรูปเดิมไว้) หรือกด "ลบ" เพื่อลบข้อสอบ

ภาพที่ 14 หน้าต่างแก้ไขข้อสอบ

5. นอกจากพิมพ์เพิ่มทีละข้อ ยังนำเข้าข้อสอบหลายข้อพร้อมกันได้จากไฟล์ Excel (.xlsx) โดยดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่างจากปุ่ม 
"ดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่าง" กรอกข้อมูลตามคอลัมน์ที่กำหนด (ชนิดข้อสอบ, โจทย์คำถาม, ตัวเลือก ก-ง, คำตอบที่ถูกต้อง) แล้ว
อัปโหลดไฟล์กลับผ่านปุ่ม "นำเข้าข้อสอบ" — วิธีนี้รองรับเฉพาะข้อความ ไม่รองรับรูปภาพประกอบ หากแถวใดกรอกข้อมูลไม่
ถูกต้อง ระบบจะข้ามแถวนั้นและแจ้งเลขแถวพร้อมสาเหตุให้ทราบ โดยไม่กระทบแถวอื่นที่ถูกต้อง

ภาพที่ 15 ฟอร์มนำเข้าข้อสอบจากไฟล์ Excel
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6. การเพิ่มแบบสอบถามและแบบประเมิน

1. จากหน้าจัดการหน่วยย่อย เลือกแท็บ "แบบสอบถาม" หรือ "แบบประเมิน" เพื่อเพิ่มคำถามให้นักเรียนตอบเกี่ยวกับความพึง
พอใจหรือพฤติกรรมหลังเรียนจบหน่วยนั้น โดยระบบจะสร้างตัวเลือกระดับ 1-5 ให้โดยอัตโนมัติ

ภาพที่ 16 หน้าจัดการแบบสอบถาม/แบบประเมิน
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2. หลังกดปุ่ม "เพิ่มคำถาม" ระบบจะบันทึกคำถามแล้วคงอยู่ที่แท็บเดิม พร้อมให้พิมพ์คำถามข้อถัดไปได้ทันที จึงสร้างคำถาม
หลายข้อต่อเนื่องกันได้ โดยไม่ต้องกดสลับแท็บหรือย้อนกลับหน้าใหม่ทุกครั้ง เช่นเดียวกับการแก้ไขและการลบคำถาม

ภาพที่ 17 แท็บ "แบบสอบถาม" ยังคงเปิดอยู่หลังเพิ่มคำถามเสร็จ
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7. การตรวจสอบผลการเรียนของนักเรียน

1. กดปุ่ม "ดูภาพรวมผลการเรียน" ของวิชาใดวิชาหนึ่ง เพื่อดูคะแนนแบบทดสอบก่อน-หลังเรียนของนักเรียนแต่ละคนที่ลง
ทะเบียนเรียนวิชานั้น และสามารถส่งออกผลเป็นไฟล์ Excel ได้

ภาพที่ 18 หน้ารายงานผลการเรียนรายวิชา
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2. เมนู "ความคืบหน้านักเรียน" แสดงความคืบหน้าของนักเรียนทุกคนที่ลงทะเบียนเรียนในบทเรียนของครูคนนั้นโดยภาพรวม 
กดปุ่ม "ดูรายละเอียด" เพื่อดูผลรายบุคคล

ภาพที่ 19 หน้าความคืบหน้าของนักเรียน (มุมมองครูผู้สอน)

3. ในหน้ารายละเอียดของนักเรียนรายคน หากต้องการให้นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนหรือหลังเรียนของหน่วยใดใหม่อีก
ครั้ง (เช่น ทำผิดเพราะเข้าใจโจทย์คลาดเคลื่อน หรือมีปัญหาทางเทคนิคระหว่างทำ) กดไอคอนลูกศรวน (รีเซ็ตคะแนน) ข้างผล
คะแนนของแบบทดสอบนั้น แล้วกดยืนยัน คะแนนและประวัติการทำทั้งหมดของแบบทดสอบชุดนั้นจะถูกลบ นักเรียนจะ
สามารถทำแบบทดสอบชุดนั้นใหม่ได้ทันทีเสมือนยังไม่เคยทำมาก่อน

ภาพที่ 20 ปุ่มรีเซ็ตคะแนนในหน้าความคืบหน้าของนักเรียนรายบุคคล
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4. ตารางรายงานผลการเรียนแสดงวันที่และเวลาที่นักเรียนแต่ละคนทำแบบทดสอบก่อน/หลังเรียนครั้งล่าสุดไว้ด้วยเสมอ ทั้ง
ในหน้าเว็บและไฟล์ Excel ที่ส่งออก (แยกเป็นคอลัมน์ต่างหากในไฟล์ Excel เพื่อให้กรอง/เรียงลำดับได้สะดวก)

ภาพที่ 21 วันที่และเวลาที่ทำแบบทดสอบล่าสุด แสดงอยู่ใต้คะแนนในตารางรายงานผลการเรียน

8. การแก้ไขข้อมูลส่วนตัว

1. เลือกเมนู "ข้อมูลส่วนตัว" เพื่อแก้ไขคำนำหน้า ชื่อ นามสกุล อีเมล เบอร์โทรศัพท์ หรือเปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ จากนั้นกด 
"บันทึกการเปลี่ยนแปลง"

ภาพที่ 22 หน้าข้อมูลส่วนตัวของครูผู้สอน
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9. การออกจากระบบ

1. กดปุ่ม "ออกจากระบบ" ที่มุมขวาบนของทุกหน้า

ภาพที่ 23 การออกจากระบบสำเร็จ

ข้อควรระวังและหมายเหตุ

•  ครูผู้สอนสามารถจัดการได้เฉพาะบทเรียนที่ตนเองสร้างเท่านั้น จะไม่เห็นหรือแก้ไขบทเรียนของครูผู้สอนท่านอื่น

•  ข้อสอบก่อน/หลังเรียนใช้คลังเดียวกันสำหรับทั้งสองรอบ การแก้ไขหรือลบข้อสอบจะมีผลต่อทั้งแบบทดสอบก่อนเรียนและหลัง
เรียนของหน่วยนั้นพร้อมกัน

•  การรีเซ็ตคะแนนของนักเรียนเป็นการลบประวัติการทำแบบทดสอบถาวรและไม่สามารถกู้คืนได้ ควรตรวจสอบให้แน่ใจก่อนกด
ยืนยันทุกครั้ง

•  การลบหน่วยย่อยหรือคำถามเป็นการลบถาวรและไม่สามารถกู้คืนได้ ควรตรวจสอบให้แน่ใจก่อนกดยืนยันทุกครั้ง

•  หากอัปโหลดวิดีโอบทเรียน (ไฟล์ .mp4) หรือแนบวิดีโอจาก YouTube ไว้ในหน่วยย่อยใด นักเรียนจะต้องรับชมวิดีโอนั้นครบ
อย่างน้อย 95% ก่อน จึงจะทำแบบทดสอบหลังเรียนและเรียนหน่วยถัดไปได้ โดยระบบจะไม่อนุญาตให้นักเรียนเลื่อนวิดีโอข้ามไป
ยังช่วงที่ยังไม่เคยรับชม

•  หากตั้งค่าจำนวนครั้งที่ทำแบบทดสอบก่อน/หลังเรียนไว้มากกว่า 1 ครั้ง (หรือไม่จำกัด) นักเรียนจะสามารถกลับมาทำแบบ
ทดสอบซ้ำได้แม้จะเคยสอบผ่านแล้ว จนกว่าจะครบจำนวนครั้งที่กำหนด

ช่องทางติดต่อ
หากพบปัญหาในการใช้งานระบบ กรุณาติดต่อผู้ดูแลระบบของโรงเรียนโดยตรง


